MINISTERIO_PUBLICO

do Esrado do Parana

Grupo Espec:[almado na Protegao ao I’atnménro Piiblico e no Combate & Improbidade Administrativa
~ GEPATRIA- Reglao de Francisco Beltr3o/PR

RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n, 002/2019
PODER LEGISLATIVO }V[UNICIPAL '

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA, pelo

Pro'mofor de ‘]ustiga -Coordenador do Grupo Especializad'o na Prote¢do ao Patriménio.

Pubhco e no Combate a Improbldade Adrmmstratlva GEPATRIA Regjao de Franc1sco

* Beltrdo, no uso de suas atr1bmgoes legais:

CONSIDERANDO o contido no artigo 127 da Constituigio Federal,

que dispde que“o Ministe’rio'Pﬂblico é instituig:;‘z’d permanente, essencial 4 fungdo jurisdicional

do Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regzme democrdtico e dos interesses

sociais e mdzvzdums mdzspanwezs ;

y -

CONSIDERANDO o estabelecido nos artigos 129, inciso II, da mesma

* Carta Constitucional, bem como no arfigo 120, inciso II, da' Constituiggo do Estado do

. Paran-é que atribuem ao Ministério Ptiblico a fungéo institucional de “zelar pelo efetivo

respezfo dos Poderes “Piiblicos ¢ dos servigos * de relevam:m publica aos d:reztos_ '

assegumdos nestu Constztmgao, promovendo as medidas necessdrias a sua gamrztm” '

CONSIDERANDO 0 artlgo 27, paragrafo tinico, inciso IV da Lei

Federal n.” 8. 625 de 12 de Fevereiro de 1993, o qual faculta ao erusterlo Piiblico -

expedir recomendagao administrativa aos 6rglos da administracao publlc:a federal,

estadual e municipal, requisitando ao destinatério adequada e imediata dlvulgagao, . \
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Grupo Especializado na I’fotegﬁo, ao Patriménio Pablico e no Combate a Improbidade Adininistrativa
] - ‘ ' GEPATRIA — Regifo de Francisco Beltrio/PR

_ CONSIDERANDO que.as recomendagoes emanadas do Ministério

Publico -ndo sdo. uma snnples ‘sugestdo ou consetho destituido de forca cogente e
| coativa, tendo o condio- de colocar. o recomendado, isto &, o 6rgdo ou entidade que as
' recebem, em posicio de inegével c1enc1a da 1lega11dade de seu procedimento, de modo
.a perm1t1r que. reste caracterlzado seu. comportamento doloso €aso - pr0551ga 0
‘recomendado em sua atividade ou obra, com reﬂexos nos campos da 1mprob1dade

adrrumstratlva e, eventualmente, tambem do d1re1to penal;

_ "'CONSiDERANDO o artigo 2°, céput da Lei Complemenfar n.° 85, de
' 27 de dezembro de 1999, que: antes de elencar fum;oes atrlbmdas ao Mxmsterlo Publico,

reforca aquelas previstas na Constltmgao Federal e Estadual e na Lei Organica

Nacional;

CONSIDERANDO que 0 mesmo dlploma legal supramencmnado em
seus artlgos 67, § 1°, inciso III e 68, inciso X1, item 10 dispde que ao Promotor de
Justica mcumbe, respectlvamente “atender a qualquer do povo, ouvindo suas reclamagdes,
mformando orzerztando e tomando as medzdas de cunho admmtstratwo ou ]udicml ou ,7
encaminhando-as as autor:dades au orgaos competentes "e ”efetuar a artlculagao entre 0s érgaos

do Ministério Piblico e entidades pubhcas e privadas com atuago na sua drea”;

CONSIDERANDO a instiungaono«s Grupos Especializados  na -
Protegio ao Patnmomo Pdblico e no Combate 2 Impro‘mdade Admlmstratlva '_
.(GEPATRIA) vmculados diretamente a0 Cen’fro de Apoio Operat:mnal das Promotonas '

de Justica de Protegao ao Patrimdnio Puablico e & Ordem Tributéria, com a finalidade de,
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MINIS TERIO PUBLICO

do Estado do Pamna

A Grupo L&peaalwado na I’rategao ao Patriménio Piblico e no Combate a Impro’mdade Administrativa -
GEPATRIA - Reglao de Francisco Belirdo/PR

sem prejuizo das atribui¢des do Promotor Natural, atuar preventiva e repressivamente

na. protegio do patriménio ptblico, especialmente nos casos de maior lesividade, .-

repercussdo, gravidade ou complexidade, observado o plaﬁejamento estratégico e as
diretri%es‘ gerais definidas pelo _refer_ido.Ceﬁt_ro de Ap_pio, nos termos' do art. 1° da
) ‘Resolugdo n. 5525/2015; |

CONSIDERANDO a divisdo territorial do Estado em 10 (dez) grupos |
centrahzados, entre eles o GEPATRIA FRANCISCO BELTRAO integrado pelas
Promotorias de Ampere Barracéo, Chopmzmho Coronel Vivida, Dois Vizinhos,
Francisco Beltrdo, Marmeieuo, Pato Branco, Quedas do Iguacu, Salto do Lontra, Santo -
Antoru_o do Sudoeste, Sdo ]oao, Capanema, Realeza e CIeveland1a, 0 que corresponde a

41 (quarenté e um) municipios;

CONSIDERANDO que é dever do mumcnpzo zelar pela guarda da
Cons’atmgao das leis e das institui¢Ses democratlcas, bem como conservar o patriménio

pubhco tudo nos termos do art1go 23 inciso I da Carta Magna, _

 CONSIDERANDO a necessidade de submissdo dos atos do Poder
Executivo ao controle do Poder Legislativo, Tribunal de Contas e outros .6rgios . -

legiti-médos, incluindo-se o Miﬁist_ériq Pdblico;
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Grupo Especiaiizado na Protecao ao Patrimoénio Priblico e no Combate a Improbidade Administrativa
GEPATRIA Regtao de Francisco Beltrdo/PR

'CONSIDERANDO o teor das inforrha*g(”)esr Ievantadas_ através dos .
‘oficios expedidos aos Poderes Legiélativos Municipais que integram a 4rea de atuagao

"do GEPATRIA FRANCISCO BELTRAO;

CONSIDERANDO que o Controle Interno ”compreeﬂde o plano deg.‘
.orgamzagao e 0 conjunto coordenado dos metodos e medidas, adotados pela empresa pam
: proteger sey patrzmomo, verzﬁcar a‘exatidio e a ﬁdedzgmdade de seus dados contdbeis, promover
a eﬁc‘zencm operacional e encom]ar a adesdo a politica tragads pela administragio” ,(Amerlcan"
Institute Of Certified Public..A_ccontéunt-—‘AICPA - 1995); - I o
.CONSIDERANDO que a Organizagio Internacional de Entidades
: Fiscalizadoras Superiores - ]NTOSAl define o Controle Interno como sendo o sistéfha :
de- “[...] controles financeiros e de qualquer outra ‘natureza da entldade, [...] incluindo @ |
estrutura orgamzacwnal os métodos, 0s procedlmentos ea audztorza mtema estabelecidos pelos
administradores segundo os ob]etzvos da entidade, que contribuem para que ela seja .
‘regularménte .‘. administrada de forma ecoﬁﬁmica,' eficiente e éﬁcaz,' garantin_do.,- assim, a -
_- observincia -das politicas determinadas pela adminisi‘régﬁo, salvaguardaﬂdo-beﬁs e %ecufsos,l'
: assegu%qndo a fidedignidade e iritegridéde dos regisf%os contibeis e produzindo”; | |
CONSIDERANDO que a Cons’atmgao Federal de 1988 no artlgo 70,
atrlbutu ao Controle Interno de cada ‘Poder o exercicio da flscahzagao contabll
ﬁnance1ra, orgamentana operacmna} e patrimonial - da Umao e das en’udades da
adnumstragao direta e indireta, quanto a legalidade, legmnudade, economicidade,

aplicaciio das subvengdes e rentincia de feceitas;
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MINISTERIO PUBLICO

do Esrada do Parana

Grupo E;specnhzado na Profeg:ao ao Pa %nm@mo Piiblico e no Combate a Improbidade Administrativa
GEPATRIA - Reguxo de Francisco Beltrdo/PR

CONSIDERANDO que o artigo 74 da Constituicio | Federal defme que

H o Sistema. de Controle Interno dos Poderes Executivo, Leglslatwo e ]udlc:xarlo terdo a
finalidade de: “] - aual:ar o cumprzmento das metas prevzstas no plano plurianual, a execugao

dos programas de governo e dos orgamentos da Unido; 1T — comprovar a legalidade e avaliar os

resultados, guanto 2 eficdcia e eficiéncia, da gestio orgamentdria, ﬁnancei}*a e patrimonial nos

Grgiios e entidades da administragio federal, bem como da aplicagdo -d_e '_recursos pﬁbiicos por _ -
entidades de direito 'privado; I — exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres da Unido; IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua

3

missdo institucional”;

CONSIDERANDO qu.e a Lei de Responsablhdade Flscal prevé em seu.
-artxgo 59 que o' ‘[...] 0 sistema de’ controle interno de cada Poder ¢ do Ministério Publzco,
fiscalizardo o cumprmzento das normas desta Lei Complementar bem como que 6 arﬁgo- 54,
pardgrafo dnico, manifesta a obrlgatorzedade da participacdo do responsével pelo

controle interno nos relatérios de gestdo fiscal;

CONSIDERANDO que controle interno deve estabelecer mecanismos . '
de controle para que a administracio nfo se desv1e da observancza aos. principios
 constitucionais previstos no art. 37 da Constltmgao Federal de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia; -

' CONSIDERANDO que o compete 3 Unidade de Controle Intermo a
finalidade de (i) acompanhar o funcionamento das atividadeé'da Admiﬁistragéo Piiblica
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- Grupo Especializado na Protegio’ao Patrimdnio Piblico e no Combate & Improbidade Admlmbtratu a
GEPATRIA ~ Reglao de Francisco Beltr3o/PR

lzéle.lndo pela sua independéncia; (ii) apoiar- o Controle Externo; (iii) assessorar a
Administragéo; “(iv) comprovar a legalidade e avaliar- os resultados quanto a
economiciciade, eﬁcécga e -eﬁciéncia- da gesté'o orgament.éria,’ﬁnanceira, operacidnal e
pa‘trimoniél das unidades que compdem a estrutura do 6rgéo; (v) realizar auditorias
'ihternas, inclusive deavaﬁégéo do controle intemd; (vi) avaliar o cumprimento e a
éxecugéo 'Adas_:rnetas previ_s_taé no Plano Plurianual, n_é Lei cie'Diretrizes'Orgamentéxias e
" na Lei Orc;amentéria Anual; (vii) avalialr as érovidéncias adotaaas pelo gestor diénte de
danos causados ao erério, eSpeciﬁcando, quando for o caso, as sindicancias, inquéritos,
. processos administrativos ou tdmagias de contas; revisar e emitir ‘ioarecer acerca de

processos de Prestacio de Contas e Toma_;las de Contas E’speciais; . '

CONSIDERANDO que a 1mp1antagao de um Sistema de Controle
" Interno, dotado de servidores que possam agir de forma mdependente em relagao a0s
agentes fiscalizados, possibilitaria melhor acesso, aos Orgaos que exercem O Controle -

Externo, o conhecimento de eventuais ilicitudes; '

CONSIDERANDO que a estruturacio de referido rgAo. com .cargos:
- em-comissdo, demissiveis ad nutum e sujeitos a intefferéncias do Chefe do Legislativo,

_afronta o principio constitucional da moralidade e compromete sua eficiéncia e eficicia;

' --CONSID_ERAND_O a constatagfo de q.uej o Poder Legislativo Municipal
néo cumpfe a cc’mtenfo a constante dos artigos 31, 70 e 74 da Coﬁsﬁtuigéo da Répﬁblica, ‘
"~ dos artlgos 74 e 78 da Const1tu1gao do ‘Estado do Parana, dos artlgos 4° e 5° da Lei
Complementar n, 113 / 2015 (Lei Orgamca o Tribunal de Contas do Estado do Parané), "
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parana

Gz’upo Especializado na Protegdo ao Patriménio Pubhco eno Combate a Improbzdide Administrativa
GEPATRIA Regido de Francisco Beltrdo/PR

instituindo e mantendo em funcionamento 6rgéo central de coordenagio do sistema de

controle interno municipal;

RECOMENDA 0 Mlmsterlo Publico do Estado do Parana por meio do

6rgao de execugdo subscrito, ao (a) Exmo(a). Senhor(a) I’reszdente da Camara de
Vereadores (ou quem lhe substituir ou suceder no cargo) do Municipio de Capanema,

sob pena de outras mechda_s extrajudiciais e judicias cabfveis:

I. Que promova, no prazo maximo de 03 (trés) meses a contar de sua

notificacio, a 1mp1antagao/ adequagao do sistema de controle interno baseado na
~adogao de instrumentos minimos de controles administrativos, financeiros e
' pa’cnmomals, conforme determina as legislagdes de regéncia da matéria, a fim de que
sejam desenvolvidas as atividades‘ descritas no “ANEXO I” desta Recomendacio

i

Administrativa;

- a) Na hlpotese ‘de nio ex1st1r Sistema de Controle Interno no
Municipio, este devera instituido por meio de Lei Municipal, que disponha sobre 0
exercicio e as suas atribuigdes, sendo resguardado a possibilidade de participacéio do

'Poder Legislativo na definicio das regras sobre o seu funcionamento.

IL Apos que prove]a, no prazo maximo de 03 (trés) meses a confar -

de sua notificagio, o cargo de Controlador In’cerno com servidores efetivos estiveis, 0s -

quais deverdo ocupar o cargo por tempo previamente definido; deﬂagrando,, realizando

e homologando, caso necessario, concurso publico de provas ou provas e titulos, bem
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Grupo Especializado na Pmtegao ao, Patrimomo Pablico e no Cumbate a impfobidade Administrativa
' : GEPATRIA ~ Regido de Francisco Beltrdo/FR-

como nomeando em seguida ofs) candidato(s) aprova‘do(s), observadas as seguintes.

orientagdes:

‘a) O cargo de Controlador Interno deveré ser ocupado por servidor

de prov1mento efetlvo, com aprovac;ao em CONCurso pubhco, e com qualificacio em

nivel superior nas &reas espec1f1cas de conhecimento que tenham relagio com as
fungdes a serem exercidas e desde que, preencham as qualificagdes. e aptldoes técnicas

necessarias ao desempenho da fungéo de controlador.

_ b} O exercicio do cargo de Controlador Interno deverd se dar através
de um sistema de mandato entre os servidores ocupantes de éargb: efetivo para que haja
alternancia de 02 (dois) em 02 (dois) anos do 'exerciéio, de modo que a assungdo ao
cargo ndo 'coinc,idar-corr_l 0 ano eleitoral; |

_ ¢} O exercicio da atividade de Controlador Interno deveré se dar de
forma autdnoma, imparcial e sem qualquer sujéigéo a pressOes poli{icas; sem qualquer
sﬁjeigéd a pressdes dos agentes politicos, qualquér retaliacio material e/ou assédio

“moral, em decorréncia do exercicio legal de sua fungo; o ‘

_ | d) Deverd ser viabilizado ao Controlador émplo aceséo aos
documentos, processos, mformagoes e outros elemen’sos inerentes ao exercmlo de suas
afribuicdes. Assim como, ser possﬂmhtado de impugnar, medlante representacdo, atos

sem fundamentagéo legal ou em desconformidade com a 1eg_151a<;ao. '
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parana

Grupo Espemahzado na Pro’tegao ao Patriménio Piblico eno Combate & Improbldade Administrativa
GEPATRIA Reglao de Francisco Beltrdo/PR

Quando a documentagio, processo ou informagdo envolver assuntos
de caréter reservado, devera ser dado tratamento especial de acordo com o estabelecido
em regulamento préprio.

. e) Os gestores municipais deverdo contribuir para o exercicio das
atividades do Controle Interno e caso n#o o fagam este fato devera ser informado aos

~ Orglos competentes, -

f) Deverd ser assegurado aos Controladores Internos a prerrogativa
de n#o ser afastado de suas fung¢des antes do encerramehto do mandato ou do perfodo ‘
para o qual foi designado, exceto na hipétese de cometimento .de ato irregular que,

mediante apuracfio em processo administrativo que assim justifique.

| g) Néo poderdo assumir ao cargo de Controlador Interno o8
servidores efetivos que (i) estiverem em es’tégio probat’ério; (ii) .reaiiz'em atividades
?oliticb-?arﬁdé‘rias ou estejam filiados a partidos politicos; (iii) exerca outra atividade
profissional; e (i\}) tenhé sofrido peha}izagéo administrativa cfvel ou criminal, poi‘

decisdo definitiva;

h). E possivel a criagdo de fungdes gratificadas ou cargos em comissdo

a serem ocupados pelos servidores efetivos que desenvolvam as atividades ;

1) Constatada ﬂegahdade ou Eregularldade, o Controle In’cerno tem
o dever de mformar, por- meio de’ relatorzo ou de forma isolada, expressamente, 20s.

orgaos Competentes nos termos do artlgo 74 §1° da Constltmgao Federal e se assim
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GEPATRIA. - Regido de Francisco Beltrdo/PR .

-

_ndo proceder, responderé solidariamente pelo ato irregular ou ilegal, conforme dispSem.

“o artigo 6° da Lei Orgariica do Tribunal de Contas do Estado do Parand;

j) O Controlador Interno deverd comunicar, primeiramente, a
autoridade imediata do érgéo/secretaria onde foi constatada a irregularidade, para que
providencie as corregdes necessarias, ou. cientificar diretamente a autoridade superior

méxima, para que solicite ao responsével do setor auditado as providéncias corretivas.

Na- hipétese de a autoridade sﬁpgrior ndo tomar 'pfo{ridéncias para
adogéb de médid_as saneadoras, a Unidade de Controle Interno devera comunicar este
érgéo do Ministério Piblico e/ou o Tribunal de Contas 'db Estado do Parana. sobre as

' irrégularidades que cohﬁgurarem grave infragdo & norma legal e/ou causarem danos ao

erdrio, cuja omissdo poderd resultar em sua responsabilidade solidéria, nos termos das

4

legislagbes supracitadas.

III. Importante constar que a presente recomendagido ndo ‘esgota’a
atuacio dO'Minist'érior Piblico sobre o tema, ndo excluindo futuras recomendagdes e/ou

'outras iniciativas com relacido aos agentes piiblicos relacionados; -

V. Por fim, requisito sé}a comunicado este Grupo Especializado, no_

prazo de 30_(trinta) dias, sobre o acatamento da presente recomendagcio, s medidas

Y

~ adotadas para a sua publicidade e cumprimento, com o envio de fotocépia de

documentos que comprovem as diligéncias.
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_ V. Sdo os termos da notificacdo recomendatdria do Ministério’
Piiblico, a qual se requisita seja dada ampla e imediata divulgaggo pelo sitio eletronico
do municipio ou no Portal da Transpdréncia e por afixagdo no 4trio da respectiva

repértigéo publica.

Francisco Beltrdo / PR, 19 de feyeteiro de 2019.

FABRICIO IZAN DE ALMEIDA

| Promotor de ]ﬁstig:a Coordenador "
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MINISTERIO PUBLIC.

do Estado do Parana

‘ Grupo Especnlzzado na Protea;ao ao Pa%rnnﬁmo Pablico e no Comi}ate -2 Improbidade Admimstratwa

GEPATRIA - Regido de Francisco Beitrao/I’R

ANEXO I

M

ADMINISTRAGCAO

+ Avaliacio da estrutura administrativa e organizacional da entidade, verificando seus-
processos, sua eficiéncid administrativa ¢ compatibilizaglio com os diplomas legais;

- Verificagio da existénecia das nonnatzzag:oes dog processos e das atribuigdes das
unidades executoras. . '

PLANEJAMENTO E
ORGAMENTO

: prmmpahnente quanto a indicagdo por programa de governo das metds ﬁswas e 08

| Verificdgio da proposta de LDO para o exercicio segumte ¢ controle da execugio do
- | orgamento anual corrente, inclusive as modificagBes realizadas através da abertura de

; penmtmdo de. forma genérica, alteracio pelos mecanismos da transposico,
| remancjamento e transferéncia, os quais dependem de lei formal especifica.

1= Organizagdo ¢ acompanhamento de audlencxas publicas durante a fase de elaboragao / a
| proposico do PPA, LDOe LOA;

'101/2000 (LRFY);

"| alertas, acompanhamento da necessidade ¢ reguiandade de pagamento de horas extras e

Verificagio do PPA para o quadriénio seguinte ¢ avaliagio do PPA vigente, com
proposigo, se necessdrio, de vevisSes nas diretrizes estabelemdas no plano,

custos dos projetos;

eréditos adicionais e adequagio do contetido da LDO a0 exigido na Constituigio ¢ LRF,
como por exemplo: contempla o anexo de metas ‘e prioridades e de cnterms para |
limitag#o de empenhos e subvengSes

de entidades do terceiro setor.

» Verificagdo da proposta da LOA ¢ acampanhamento / controle de sua exacur;ao
acompanhamento da programag#o financeira e do cronograma de execugio mensal de
desembolsos; e verificagio se a LOA est4 detalhada até o elemento de despesa e se estd |

« Controle na lmitag@io de empenhos ¢ na movmlentaqao ﬁnancelra quando necessirio,
nas situagdes condmmnadas pelas hmﬂagoes mlpostas pela L.C

« Acompanhamento dos estud@s para estlmama do impacto orcamenténo e fmanceno
quando da concessio de beneficios fiscais dos quais decorram rentincia-de receitas (art
14 - LRF), geragdo de novas despesas (art. 16 - LRF), , '
ou no caso de aumento das despesas de cardter continuado (art. 17 - LRF)

+ Acompanhamento das despesas com pessoal, a¢des para redugio do limite no caso de

necessidades de recursos humanos;
+ Avaliagio do cumprimento e a execugao das metas previstas no PPA, LDO e LOA

'RECEITAE
ARRECADAGAO

| profissionais autdnomos e sociedades prestadoras de servigos;

. com as normas nacionais (CTN, Lei Complementar 1° 116/2003 Lei Complementar n® |
.{ 123/2006} e jurisprudéncia dommaute _ o _
- | dos Tribunais Superiores; - - ' o o '

| langamento, arrecadag8o e recolhimento de tributos da competéncia do Municipio (ISS,

» Manutengfo de cadastro imobiliario atualizado: urbano e rural;
+ Manutengfio de cadastro mobilidrio e econfmico do municipio amahzado empresas

+ Revisio e atualizag@o do Codigo Tributério Mummpal compatlbihdade normatlva

« Definigiio de normas, regulamentos e accmpanhamento das ag:oes de - prev:sao
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i+ Clareza e adequag#io na descrigdo do fato gerador, os critérios para deﬁmz;ao das bases

" Verificagio da consisténcia dos arquivos retorno dos bancos e entrada ﬁnancena el

+ Verificagiio periddica medianie auxilio da TI dos logs de acesso, v1sando 1dent1ﬁcar

ITBL, ITR, IPTU, taxas e contribuicdes);

de calculo e as correspondentes aliquotas aplicéveis;

« Clareza e adequago na descrigio do su_;exto passwo & dos responséveis tributérios,
guando existirem;

« Manutenciio e aperfeicoamento da estrutura de fiscalizag#io dos tributos municipais; -
« Controle da decadéncia do langamento dos créditos tributarios;

+ Controle da divida ativa, com inscrigiio tempestiva dos contribuintes devedores ea
promogio da respectwa cobranga;

+ Controle da prescricio da divida ativa regularmente inscrita;

+ Verificacio da consisténeia entre o valor dos registros do setor de arrecadagio,
tributago e divida ativa e os valores registrados fia contabilidade; -

+ Controle e realizagio de estudos para concessfio de beneficios fiscais;

= Segregacdo entre as fungBes de langamento, arrccadagan ﬁscahzagao pmcuradona
fazendéria e contabilidade;

» Verificagio das baixas de impostos e tributos sem entradas em caixa e daqueles
recebidos com desconto mediante processo administrativo;

contabil com a correta identificacdo do contribyinte;

anomalias e alteracBes da base de dado

FINANCEIRO

' (subvengoes e termos de parceria);

. Auompanhamento da verificagdo da regularidade fiscal do fornecedor quando dos

Definigio de normas e reguiamentos e o respectivos controles -aplicdveis 4 concessdo
de adiantamentos, como também aos pagamentos de didrias;

+ Contratagio e controle de operagdes de crédito, avais e garantias;

« Controles de receitas ¢ despesas relacionados corn 0 FUNDEB,;

+ Acompanhamento dos saldos por fontes de recursos;

+ Acompanhamento de saldos bancérios negativos;

. Acompanhamento do’ pagamento de encargos financeiros decorrentes de. atraso no
pagamento das.obrigagBes; -

+ Verificagdo da existéncia de pagamentos sem préwo empenho,

+ Acompanhamento das conciliagdes bancérias e regularizagio dos saldos;

» Verificagiio da obediéncia da ordem cronolégica de pagamentos por fontes;

+ Verificagfio e cobranga de solugfo nas pendéncias de conciliagdes bancérias;

» Verificagio das pendéncias de prestagSes de contas de repasses as entidades privadas

o Verificagio das aplicagbes financeiras em especial dos recursos do Fundo
Previdencidrio; '

¢ Verificagio do correto fluxo de documentos relacionados a pagamentos av1tando a
retencio de Notas Fisvais em setores da administragéo.

» Acompanhamento das reteng:oes de tributos unpo:,tos nos pagamentos ‘quando
devidos;

pagamentos.

CONTABILIDADE

* Atuagdo junto ao registro da execugfio orcamentaria e extraorgamentaria;

* Verificagfo da existéncia, atualizagio ¢ adequagio dos registros dos Livros ou Fichas

Rua Floriandpolis, n° 530, 1° andar, Sala 10, Edificio Empresarial Ara¢d Grande, Bairro Alvorada - Francisco Beltrdo

— Parand, CEP: §5601-560 — Telefone: (46) 3524-2557 /3524-4716 gepatria.franciscobeit’rab@mppr.mp.br



MINISTERIO _PUBLICO

do Estado do Parana

Grupo Especializado na Pmtegao ao Pa%rim(}mo Piiblico e no Combate 2 Improbid“xde Administrativa

GEPATRIA - Regido de Franelsco Beitrdo/PR )

- |+ Atuagdo junto as unidades responsaveis para 0 correto ﬂuxo de documentos;

" " balangos e informacdes contdbeis,

. |* Verificagdo sobre a obrigatoriedade da guarda dos livros nos arquzvos do orga.o
© . efou entidade;

' modo a garantir que os dados n#o sejam mais alterados;

1 * Controle dos registros das despesas nfio empenhadas por competéncia.

de controle orgamentario, do Didrio, do Raz#o, do Caixa, dos Boletins de Tesourana e
dos Hvros da Divida Ativa, em conformidade com as normas legais;

» Verificagio se os livros informatizados estio devidamente assmados dxgita]mentc de

» AtuagBio na-geragfio e.consolidagio dos demonstrativos contdbeis, bem como a
finalizagdo da prestacio de contas anual a ser encammhada ao TCE, observando os
prazos estabelecidos;

+ Atuacio na gera@ao e consohdacao dos demonstratwos exigidos pela LRF - LC N.°¢
101/2000, assim como o controle dos prazos regulamentarss estabelecidos para a sua
divulgacdo-e remessa ao TCE; :

s Verificagiio da classificagéio orgamentéria dos empenhos para repasse aos consomaos
conforme o contrato de rateio;

« Atuago-junto as unidades para solugfio de pendéncias que mpllqucm na dzstorgao dos

PATRIMONIO E

ALMOXARIFADO |

¢

| processo de incorporagfo dos bens ao pammomo do Poder Executivo Municipal;

| consisténcia permanente dos registros ¢ possivexs anomahas de consumo,

* Registro, controle e inventario de bens méveis e unévezs

* Controle ¢ procedimentos para alienagio, cesso de bens e desapropriagéo de nnéveis

+ Definigfio de normas e regulamentos para os casos de extravio-e furto de bens;

«Criagio de regime de almoxarifado, com os-controles de entrada e saida de materiais;
+ Quando da extingdo de algyma entidade da admjmstragao mumc1pal, verificar o] *

» Promover a implantagio de controle de entradas e saidas individualizadas de materiais
de consumo (prneus/medicamentos/combustiveis e outros (relevantes) verificando a

COMPRAS,
LICITAGOES E
CONTRATOS

|+ Averiguagio da existéncia, manutencio e adequaciio das normas e procedimentos para

.| licitagfo, inclusive os pardmetros para os casos de
"\ dispensa e inexigibilidade;

'» Acompanhamento das alteracoes contratuais, - . :
-1+ Receber de qualquer licitante, contratado ou pessoa fiszca ol juridica represantac;ao o

tda Lei n° 8.666/1993;

aquisigio de bens e.servigos, observados os requisitos legais para realizagio de

* Manutenciio de cadastro atualizado de fornecedores e controle de pregos scabre os
principais produtos e servigos consumidos e contratados;

« Verificagio da existéncia dos processos devidamente forma.hzados notadamente os
registros ¢ atas pertinentes aos processos licitatdrios;

s Acompanbamento da execugfo dos contratos celebrados peia admmistragao
notadamente o cumprimento-das obrigagdes dos contratados; .

« Verifidar as minutas contratuais objetwando a mitigagdo de riscos para a admuustra:;ao _
piiblica; ;

contra vicios ou irregularidades licitatérios e/ou contratiais, nos termos doart. 113, § 1°

+ Apurar editais com clausulas restritivas, que afastem possivezs concorrentes;

* Invéstigar editais que ndo respeitam os @qr_ﬁ_‘ms da Lei Complemeg_ta: n°® 147/20145 no
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| que pertine & priorizagio & micro ¢ pequena empresa;

+ Examinar a expedi¢fio de Convites sempre para 08 mesmos proponentes;
« Pesquisar a configuragio de eventuais fracionamentos licitatorios;
« Analjsar a contratagfio direta por emergéncia ndo caracterizada

RECURSOS
HUMANOS

. Existénoia de cadastro atualizado de pessoal - servidores efetivos, & disposigéo,
cedidos, comissionados e contratados temporariaménte; .

« Manutengio de controles de processos de admissiio, exoneracio e aposentadoria de
servidores efetivos ¢ comissionados;

« Manutengéo de controle sobre concessio de vantagens pessoais, direitos, adicionais &
remumeragio e promogdes; -

« Existéncia de Plano de Cargos e Saldrios compativel com a legislacio vigente;

» Geragio e encaminhamento dos demonstrativos legais dos atos de pessoal a0 Tribunal
de Contas, em conformidade com os instrumentos normativos vigentes; :

+ Controle dos registros que se relacionem com a folha de pagamento de pessoal, bem
como administrar as retengdes legais pertinentes; . : '

« Manutenciio de programas para avaliagio de desempenho dos servidores; ,

- Capacitagio ¢ treinamento de servidores conforme a demanda das unidades
administrativas. ‘ ' :

GESTAO FISCAL

« Acompanbamento do limite das despesas com pessoal e em caso de extrapolagfo
medidas adotadas para recondugdo aos limites - redugfo de 1/3; )

+ Acompanhamento_da elaboragdo, revisio ¢ publicagBio dos Relatérios de Gestdo
Fiscal; - ' : . '

. |+ Acompanhamento da elaboragdo, revisio e publicagio dos Relatorios Resumidos de

Execugfio Orgamentéria; : )

+ Acompanhamento da elaborag8o, revisio e publicagio das informagdes de natureza
orgamentéria ¢ financeira — lei da transparéncia, -

» Acompanhamento do limite fixado para divida consolidada,

+ Acompanbamento do limite das operagdes de crédito — financiamentos;

» Acompanhamento dos limites constitucionais de aplicagio em sadde e educagdo;

+ Realizagdo de audiéncias ptblicas para avaliacio das metas fiscais;

+ Acompanhamento do resultado orgamentdrio/financeiro;

« Acompanhamento do resultado nominal ¢ primério; : o ,

« Acompanhamento da emissfio de Alertas pelo TCE/PR, com verificagio das medidas
saneadoras edotadas; - . : ‘

» Verificagio da correta contabilizagio das despesas com contratos de terceirizacio de

jmio de obra.

. EDUCAGAO

+ Planejamento e gerenciamento do ensino infantil ¢ fundamental no municipio
mediante formulagio de planos e diretrizes; ‘ .

| Acompanhamento ¢ controle das Metas e Estratégias dos Planos de Educagio
|+’ Gerenciamento e acompanhamento das agbes voltadas para oferecimento de merenda

escolar (Aquisi¢fio, armazenamento, preparagdo ¢ fornecimento);’

'+ Gerenciamento ¢ acompanhamento das agdes voltadas para oferecimento de transporie
escolar; - v ’ b
« Monitoramento e controle dos gastos com ensino infantil e fundamental para garantia

da aplicagdo no Estado, de 30% das suas receitas resultantes de impostos, somadas as

-
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| Municipios, de 25% da receita de impostos e transferéncias;
» Monitoramento e controle dos gastos decorrentes das receitas do FUNDEB, com vistas |

95% dos recursos no exercicio do recebimento;

‘| » Acompanhamento do Conselho de Acompﬁnhamento e Controle Social do FUNDEB —

'+ Acompanhamento do Comité Municipal do Transporte Escolar - lei de criag8o, ato de

| transporte escolar;
- |relacionadas aotransporte escolar;

| de terceirizagdo do transporte.

Transferéncias, em Manutem;ao e Desenvolvnnento do Ensino (MDE) 2, nos

4 aplicagdio de 60% dos recursos na remuneragiio dos pmﬁssmnals do magistério ¢ de

re

» Aplicagdo, no ano seguinte, do valor cancelado de restos a pagar;

ato de nomeagio dos membros, composicdo em conformidade com a legislagdc

especifica, funcionamento/regularidade das rewnides, qualidade das informagGes|:

prestadas, parecer sobre as contas a serem encammhadas ao TCE, incluindo a aplicag8o
dos 60% e 95%;
+ Acompanhamento do Conselho Mumcxpal de Educa{;ao - ato de nomeagio - dos

membros, composicio em  conformidade com a “legislagio  especifica,

funcionamento/regularidade das reunifes, quahdade das informages prestadas;
nomeagio dos membros e parecer em relagdo as competenc:as descntas to art. 17 da
Resolugio n° 777/2013-GS/SEED; v

+ Acompanhamento- de eventuals desvios de fmahdades no uso da frcrta destmada ao

+ Acomparhamento da documentagdo’ da frota e demais eugcnmas da,s normas

+ Acompanhamento da otirhizagdo de rotas, obediéneia A elas e aos horArios nos casos

+ Acompanhamento do contido na Constituzgao Estadual que dispde que o

garantir aplicagio minima de 12% para o Estado e de 15% do montante dos recursos

as necessidades de saude introduzidas no Plano Municipal;”

» Aplicagdio, no ano seguinte, do valor cancelado de restos a pagar;
| » Repasses aos Consdreios intermunicipais de satide;

CIENCIAE Estado deve aplicar, no minimo, 2% da Recelta Tributaria na pcsqulsa cmnuﬁca
- TECNOLOGIA e tecnoldgica. .
C . Planejamento e gerenmamento das agdes pubhcas de saiide na esfera do municipio, |
SAUDE inclusive com a verificaglio -do acompanhamento feito pela Secrctaria Municipal de

Safide dos indicadores municipais de saude, evitando subnotificagio d¢ morbidades o

obitos;’

+ Definicio e regulamentagao de normas € procedimentos voltados: para a execugao das| .

agOes publicas de satide para as unidades de atendimento rmunicipats;
« Monitoramento ¢ controle’ dos gastos com agles. piblicas de satde, com vistas a

oriundos de impostos-¢ transferéncias, verificando, também, a aderéncia dos gastos com

» Distribuigéo e controle de medicamentos e de material médico-clinico- (aqulsigao
armazenamento e fornecimento);
+ Estabelecimento de normas aplicaveis & destinacdo de residuos (lixo hospitalar);

+ Movimentagio dos recursos da satide através do Fundo Municipal de Saude
+ Acompanhamento do Conselho Municipal de Satide, notadamente no que diz respeito
a participagiio nas esferas obrigattrias {conferéncias de sanide e elaboracgfio do. Plano

Municipal, confﬂrme Leas Federals 8.142 e 8080, bem come da Lei Complemcntar
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B 141/2011) — ato de nomeaciio- dos membros, composicdo em conformidade com a

- trabalho dos contratados para planttes especialmente terceirizados;

‘unidades de satide;

-+ Acompanhamento da Central de Reguiar;ao Municipal, a fim de aferir a regularidade e
respeitabilidade das filas para consultas especializadas'e encaminhamentos para leltos

-1aferir se o usuéﬂo retoma para 0 acompanhamento de seu tratamento pela equipe da

legislagho especifica, funcionamento/regularidade das reunides, qualidade das
informag®es prestadas, parecer sobre as contas a serem encaminhadas ao TCE; ’

* Acompanhamento da rotina de comparecimento e do cumpnmento da jornada de
trabalho dos profissionais da saiide;

* Acompanhamento da rotina de comparecimento ¢ do cumprimento da “jornada de

* Acompanhamento das condigdes de salubndade e da estrutura dos imdveis sede de

* Acompanhamento do recebitnento e execucfio dos recursos recebidos pelo Mumcipm
referentes ao PAB fixo e, se houver, a0 PAB varidvel, sobretudo com relagio 3
adéquagio do nimero de profi%swnals as normas editadas pelo Ministério da_

Satide, evitando-se a perda de recursos do PAB varxavel ante a ndo completude das
equipes de satide cadastradas;

hospitalares;

+ Acompanhamento das auditorias realizadas, por amostragens nos Hcspltam com a
finalidade de verificar a regulandade da utilmar;ao dos leitos comprados pelo Sistema
Unico de Satde; )

» Verificagdio do funcionamento dos fluxos e processos de trabalho relativos aos
encaminhamentos, pela Atengfio Basica, & ateng@o secundiria e tercidria, de modo a

Atencio Basica.

ASSISTENCIA SOCIAL

* Definicdo de a«;oes voltadas para pohucas pubhcas na 4rea do bem-estar
social;

+ Controle dos gastos com assisténcia social, em especial dos recursos
vinculados recebidos pelo municipio;

» Existéncia de cadastro atualizado para controle no atendlmento a beneficidrios .
das agfes de assisténcia social. :

» Existéncia de normas e procedimentos voltados para a execucgio das agdes de
bem-estar social e prestagio de atendimento na esfera da assisténeia social.

REGIME PROPRIO DE
- PREVIDENCLA
SOCIAL (RPPS)

- MPS;

-quais os recirsos previdencidrios estdio aplicados;

* Manutengio da base cadastral atualizada’ dos beneficiarios segurados, com a devida
adequagdo as normas emanadas pelo Ministério da Previdéncia Socnal

. Manutenv;‘ao de mecanismos de controle para a 'concessio de benef' icios
previdencidrios;

* Estabelecimento de mecanismos de controle da receita prewdenmana e das aplica¢Ges
financeiras;

* Acompanhamento dos processos de credenciamento das mﬂhtulg:oes fmancelras nas
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" i dos RPPS;

|acompanhamento gerencial pelos balancetes mensais € a consequente prestagiio de

- |+ Verificagio da adequagéo dos percentuais de contnbmgao prewdenczana (patronal /

» Estabelecimento de normas aplicaveis aos controles na reahzag;ao de despesas
administrativas para adequac;ao aos Hmites estabe]ecldos na legislagdo prewdenc:ana

« Acompanhamento regular dos critérios adotados pelo MPS para emissio de cerndces €
do Certificado de Regularidade Previdendiria, promovendo as a¢des necessdrias no
caso de saneamento de irregularidades impeditivas de sua emissdo; S
* Avaliagio contipua das disponibilidades ¢ --das obrigagdes do RPPS com

contas anual encaminhada ao TCE.
+ Realizagdo de avaliagho a’manal e respectivas rcavahag;aes em cada ‘exercicio

financeiro;

servidor} estabelecidos no calculo atuarial com a legislagfo especifica pertinente.
+ Acompanhamento dos repasses das contribuigies previdencidrias e dos aportes para; -
cobertura de déficit previdencidrio;

- Acompanhamento dos parcelamentos das dividas com a previdéncia prépria.

GESTAO + Atendimento 3 Agenda. de Obngagoes — Instrugfio Normativa emitida pelo TCE/
ADMINISTRATIVA | PR anualmente;
1+ Acompanhamento da entrega da prestag:ao de contas anual a0 TCE/PR - parte
documental;
» Acompanhamento da entrega dos dados eletromcos ao Sistema SIM/AM
« Fidelidade dos dados enviados ao TCE/PR em relagdo ao Sistema de Informag;oes
Municipais — SIM/AM;
* Encaminhamento pelo Poder Executavo da prcstag}ao de contas anual para a Cimara
Municipal;
.i* Acompanhamento dos Julgamentos das prestagfes de ccmtas decisdes do TCE/PR &
no caso do-Poder Executivo Municipal pelas respectivas Cémaras;
» Verificagfio do cadastro da entidade-junto ao TCE/PR; :
- Interlocugio entre a Procuradoria Municipal e as 4reas de interesse na solug:ao de
desvios ¢ desobediéncia as normas detectados pelo Tribunal de Contas em processos de
-l apuragiio (PCA, Inspegdes, Auditorias, Representagdes € outros);
+ Fidelidade ao compromisso. da fungdo, exercendo-a com tmparcialidade e
independéncia, comunicando os fatos relevantes aos. orgao de controle, TCE/PR,
MP/PR, tempestivamente. :
SERVICOS GERAIS [+ Gerenciamento da execugao dos contratos de prestagéo de servigos terceirizados

(telefonistas, recepcionistas, copa, manutencio, wgllanma

SegUranga pammomal motoristas);

» Manutengdo e atualizagio permanente de normas ¢ procedimentos para o controle dos
gastos com telefonia, energia elétrica, dgua;

» Prestagdo de servigos gerais-de apoio &s unidades administrativas (mensagelros
correios, ent'egas de correspondéncias, etc.); y .
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+

« Gerenciamento e controle-do uso da frota de veiculos e de outros equipamentos
utilizados nos servigos de apoio; :
+ Realizagio de manutengBes preventivas e corretivas em veiculos e equipamentos
-| utilizados nos servigos dé apoio;
+ Existéncia de controles de pecas e pneus utlhzado bem como do consumo de
' combustiveis ¢ de quilometragem percorrida. :
TECNOLOGIADA |« Existéncia dé normas e procedimentos de seguranga fisica e l6gica de equipamentos
INFORMACAQ (hardware), sistemas informatizados (software), dados e informages.
i JURIDICO » Controle da tramitagio de'processos administrativos e judiciais;
« Existéncia de formalizago da cobranga da divida ativa;
« Manifestagio e acompanhamento dos procedimentos dE sindicéncias internas.
GESTAO DO PODER |+ Controle do repasse orgamentario pelo Executivo;
LEGISLATIVO » Acompanhamento dos limités decorrentes da Emenda Constitucional 25/00
(limite da despesa total e dos gastos com a folha de pagamento).
+ Controle sobre subsidios dos agentes politicos — fixagfo, superagio dos lmites
constitucionais, pagamentos m'egulares acumulagio mdewda de cargos, concessio de
reposi¢do inflacionéria, ete; -
« Controle das despesas de custeio .da Cimara- Mummpal - Emstenma de despesas
impréprias 4 atividade legislativa; :
» Manutencfio. e adequacdio de normas ¢ requisitos para concessdo de adiantamentos e
pagamento de didrias; :
« Controle dos registros inerentes as atividades legmlamas (livro de presenca,
livro de atas, atos legais, publicagdes);
« Controle para evitar pagamento de horas extras desnecessarias ¢ de gratificagSes em
desacordo com.as normas; :
« Controle para evitar contratagio de assessorias que desrespeitem o prejulgado .
n° 06;
1 » Controle das despesas reembolsadas pelo exercicio da atividade legislativa
evitando excessos (combustivels e refeicBes);
| ¥ Controle para evitar despesas sem interesse legislativo (coroa da flores, placas
: de hcmenagens e outras de privilégio ¢ interesse particular)-
. CONSORCIOS - |- Veriﬁcar;ao da proposta do Plano de Ago de Conjunta de Interesse Comum {(PLACIC)
INTERMUNICIPAIS |para o exercicio seguinte e controle da execugfo do orgamento corrente, inclusive as
modificacies realizadas através de créditos adicionais;
» Verificagio da proposta de Orcamento do Consdreio e acompanhamento / controle de
sua execugdo, acompanhamento da programagio f'maﬂceu'a e de cronograma “de
execucio mensal de desembolso;
* Verificacfio da proposta de Contrafa de Rateio a ser ﬁrmado corm os entes consociados;
+ Acompanhamento e controle do cumprimento do Contrato de Rateio pelos entes
consorciados ¢ das medidas adotadas quando inadimptente;

J
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+ Acompanhamento e controle do pareelamento de Contrato de Rateio firmado com os
entes consorciados; N

. Venficag;ao da existéncia de reglstros contabels evidenciando a origem dos créditos a
receber decorrente de contratos de rateio / par¢elamento; :
. Venﬁcas;:ao da realizagio de prestagéo ;de contas do Consorcxo para os entes
consorciados das despesas executadas £Om 08 recursos entregues por meio do Contrato
de Rateio; -~ - .
» Acompanhamento quantc. ao fomecmento das’ informagles mnecessdrias para
consolidagiio nas contas dos entes consorciados de todas as despesas realizadas com
recuisos oriundos

do Contrato de Rateio; - .
* Acompanhamento da elaboragiio, reviséo e publicagio dos Reiatonos de Gestdo Fzscal
aplicaveis aos Conséreios; ' .

« Acompanhaménto da-elaboragio, revisdo e pubhcax;,ao dos Reiaténos Resumidas de

[ Execugio Orgamentdria aplicdveis aos Consércios;

+ Acompanhamento da divulgagéo realizada pelo Consércio do Estatuto, do Orgamento;
do Contrato de Rateio, das demonstragdes contdbeis; do Relatdrio de Gestio Fiscal e do

.| Relatério Resumido da Execugfio Orgamentaria, para-fins de transparéncia.

PARCERIAS

EMPRESAS J Acompanhamento ¢ controle da execugao dos planos e politicas propostos pela .
PUBLICAS, | Adniinistragio; ;o
SOCIEDADE DE * Verificagio dos indicadores econémlco—ﬁnance}ros :
| ECONOMIAMISTAE |+ Acompanhamento da programagao financeira e do fluxo financeiro;
FUNDACOES - » Verificagdo das conciliagBes bancarias e regularizagdo dos saldos;
'PUBLICASDE .|+ Controle dos recebimentos e acompanhamento entre o valor devido e o efstivamente
DIREITO PRIVADO irecebido; .
) ~+* Controle dos pagamentos e acompanhamento entre © V&lOI’ devxdo g0 efetlvamemte
pago;
» Manutenc&o do cadastro de clientes com todas as mformag:oes necessanas
(nome completo, dados pessoais, enderego, etc.);
|« Acompanhamento e controle dos creditos a receber e das medidas mplementadas para
cobranga desses créditos;
+ Segregagio de fungdes entre a custcdla de wvalores, . contabﬂlzac;ao autonza;ao e
aprovagho para pagamento; )
» Acompanhamento do cumprimento das obngagmes traball:ustas, fiscais / tnbutanas e
. sociais. ‘ , L
CONVENIOSE '+ Estabelecimeuto ¢ cumpﬁmento de normas e procedimentos para planejsiniento
celebragiic, conirole e prestagio de contas de convénios e pdrcerias, tanto na condigao ,

de concedente de recursos.como na de tomador;
» Certificar-sedo funcionamento do ﬂuxo da formahzaqao dos acordos (apreczag:ao dos

setores juridico e ccntabﬂ),
+ Aygliacio da capacidade operacional da admuustrag:&o pubhca para celebrar convemos
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@ parcerias; :

+ Capacitagdo de fiscais de convénios e gestores de parcerias; :
* Estabelecimento e cumpnmento de normas e procedxmentos para a tomada de contas
de convénios e parcerias;

*. Acompanhamento de mapropnedades detectadas na execugao de convénios e

" [ parcerias,

» Avaliagdo da capacxdade da administraco. publica para acompanhar a execucio da
parceria; -

* Avaliacio da vantajosidade para a admlmstragao ptblica em firmar a parceria:

* Awaliar se as parcerias foram adequadamente plansjadas com objetivos claramente,

etapas bem duneusmnadas as despesas pre\ristas guardam relagio direta com o objeto
 da parceria;

* Avaliagio da regular ‘execucio da parcena plano de trabalho movmentagao
financeira; comprovante de despesas;

OBRAS PUBLICAS

» Verificagéio da capacitagio, competéneia e regularidade do exercicio da atividade dos
profissionais técnicos envolvidos no planejamento, execugdo,. ﬁscaliza{;ﬁo‘ e
recebimento do setor ou 6rgfo responsével por obrag.

+ Definigo de responsabilidades € normas de procedimentos quanto ao planejamento, '
execucfo {elaboragio); fiscalizacio e recebimento de obtas;

» Aferigo do cumprimento das etapas relacionadas & existéncia do Programa de|
| Necessidades do Municipio:
{e Idenﬂﬁca@ao das carenmas:crdenagao de pmondades/ caractenstzcas basicas do

empreendimento/drea de influéneia / restrigbes legais e sociais .
guanto ao empreendimento/ estimativa de custos, passando pela escolha do terreno
(local); estudo de viabilidade: anteprojeto; 4

* Acompanhamento dos procedimentos e adequagio de rotinas dos atos relacionados a
Fase Interna da Licitagio com foco no desenvolvimento

_ | e transparéncia do devido Processo Administrativo; -
‘| + Estabelecimento de normas e procedimentos para a elaboracio de Projeto Basmo do

empreendirento com base na Resolugio n°. 04/2006

TCE/PR e Orientagdo Técnica OT-IBR 001/2006 do Instituto Brasileiro de Auditoria de
Obras Publicas —~ IBRAOP, com énfase nas esséncias de especificagdes’ tem:ucas
planilha orgamentéria e cronograma fisico-financeiro;

* Acompanhamento dos procedimentos e adequaggo de rotinas dos Editais de Luntagaﬂ
das obras com énfase no art. 21, § 4°, da Lei 8.666/93 e.em especifico a modalidades;
fracmnamento regime de execug:ao tipos de licitaglo ¢ dispensa ou inexigibilidade de
hmtagﬁo

« Acompanhamento dos procedimentos e adequag:ao de rotinas dos atos relacionados &
Fase Externa da Licitagio com foco nos procedimentos, publicagio,” critérios de

| julgamento, recebimento das propostas, homologaggo e adjudicagéo;

+ Verificagdio quanto a existéncia das cldusulas minimas listadas no att. 55 da Lei
8.666/93 relacionadas ao insttumento “Contrato” para o caso de obras;
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* A existéncia de procedzmentos ¢ sisteméticas deﬁmdas quanto -ao exercicio da}
atividade de fiscalizacdio - de' obras, abordando responsabilidades, atribuigSes,
observando-se aspectos quanto a materiais adequados, especificagBes téemicas,|
alteragBes contratuais, subcontratagdes, reajuste e reequilibricecondémico-financeiro,
recebimento provisério e definitivo, responsabilidade cwﬂ garantias dos semcos
. |executados e manutengso;

* Acompanhamento ¢ controle dos registros de acordo com a Instrug:ao Normatlva °,
1084/2012, especificamente para o Mddulo de Obras' Pablicas com -énfase nas
inforinag:ﬁes de cada obra quanto a0 orgamento base, planilha orgamentaria, medigdes,
registros fotografices, termos de paralisagiio, recebimentos provisério e definitivo
exprimindo com confianga ¢ fidedignidade a real situagiio da licitagdo, -da contratagdio e
da execugdo da obra. Sistema de Informag;aes Mumczpazs - SEM/AM Modulo de
Obras

diversos médulos com o de Obras Pablicas;

* Acompanhamento no envio das informagBes de obras ao SIM-AM que deve ocorrer
. |de forma integrada com os demais médulos (Contabil,

. |Licitagdes e Contratos, Convénios, Pitrim6nio), dentro das normas?’ vigentes. . A
organiza¢Bo desses registros relevantes sobre a obra é de suma importincia ¢ deve
_irefletir a real situagio da mesma, principalmente no gue diz respeito 4 documentacio
anexada na Atoteca e aos pagamentos efetuados até a data do envio dessas informagdes
ao SIM-AM, de maneira atuahzada ¢ fidedigna. A ccnferencza dessas mformagocs pcde '

ser -
efetuada no PIT (Portal Informag&o para Todos),
|+ Acompanhamento e assessoramento das demandas referentes a. Obras nos canais
~Joficiais do TCE-PR: Canal de Comunicagio (“Obras e Servigos de Engenharia”™) e

SGA—Pwar providenciando as respostas de forma tempeshva quando DECESSATIo,

1 Fonte: Arhgo ”Dlretnzes e Oﬂeﬂtagoes sobre Controle Interno para Iurlsdlcmnados Dispom'vel erm:
_ hitps://wwwl.tce.pr.gov.br/conteudo/ carh].ha—de-dlretnzes-e-onentacoes sobre-
controiemtemo /304983 /area/251. ) .
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« Conhecimento da documentaciio do SIM- AM/Atotcca ¢ do relaclonamento entre seus| L






